NORMALLESME SURECINDE KAMU KURUMLARINDA YENi TiP KORONAVIRUS (COVID-19) iLE
MUCADELEDE DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1- Servis araclarinin tasima kapasitesini sosyal mesafe kurallarini gozeterek belirleyin.
Araclarin  Ozellikle temas edilen ylzeyleri basta olmak Uzere temizlik ve
dezenfeksiyonunun sik araliklarla yapilmasini kontrol edin. Servis araclarinda el
antiseptigi ve tek kullanimhk maske bulundurun.

2- Isyerine girislerde tiim calisanlarin temassiz ates élger ile viicut sicakliklarinin kontrol
edilmesini saglayin. Zorunlu olmadikca ziyaretcilerin girisini engelleyin, zorunlu
hallerde ziyaretciler icin de ¢alisanlara yonelik tedbirleri uygulayin.

3- Giris ve cikislarda temas yolu ile gecis kontrol sistemi bulunan isyerlerinde bulasma
riskine karsi temassiz sistemler kullaniimasini saglayin. Bu sistemler kullanilamiyorsa
gecici sureyle gecis sistemlerin kullanilmasi durdurun. Giris ¢ikislarin yapildigi alana
alkol bazl el antiseptigi yerlestirin. Bu alanlarda sosyal mesafeyi saglamaya yardimci
olacak sekilde gecis isaretlemeleri yapin ve olasi yigiimalari 6nlemek icin servis
hareket saatlerini yeniden diizenleyin.

4- Kisisel hijyene dikkat edin, calisanlarin ise baslamadan dnce ve calisma siresince sik
araliklarla en az 20 saniye boyunca ellerini su ve sabunla yikamasini saglayin. Ellerin
yuz bolgesine temas etmemesi icin uyarilarda bulunun. Calisma alanlari ile diger ortak
kullanim alanlarinda uygun yerlerde alkol bazli el antiseptigi bulundurun.

5- Calisanlara Yeni Tip Koronaviriis’(n belirtileri, yayilma yollari ve alinacak dnlemlerle
ilgili bilgilendirme yapin. Bina girislerinde, asansorlerde ve katlarda bulunan
bilgilendirme panolarinda Yeni Tip Koronavirls salginindan korunma yontemlerine
iliskin guincel bilgileri paylasin.

6- Yeni Tip Koronavirls salginini dikkate alarak mevcut acil durum planlarini ve risk
degerlendirmelerini giincelleyin.

7- Ofisler, toplanti odalari, tuvaletler, asansor, merdiven trabzanlari, kapi kollari ve elle
sik temas edilen yuzeylerin Yeni Tip Koronavirius’e karsi dizenli olarak sik sik
temizlenmesini ve dezenfekte edilmesini saglayin.

8- Calisma ortamindaki ekranli araclar ile bilgisayar klavyeleri, fare ve telefon gibi
ekipmanin sik araliklarla dezenfekte edilmesini saglayin. Farkh kullanicilar tarafindan
kullanilan ekipmanin her kullanim 6ncesi dezenfekte edildiginden emin olun.

9- Calisma ortamlarina, yeterli sayida elle temas edilmesine gerek duyulmayan ¢op

kutular yerlestirin.

Kapali alanlari sik sik dogal yollarla havalandirin. Havalandirma sistemlerini tamamen

dis ortam havasi ile calisir hale getirin. i¢ ortam havasi ile calisan tim klima

cihazlarini devre disi birakin. Tavan vantilator, pervanesi veya salinimli vantilator
gibi ekipmanlari ¢alistirmayin.

Asansor kabinini  kullanacak kisi sayisini  sosyal mesafe korunacak sekilde

sinirlandirin. Kabinde bulunan Kisilerin birbirlerine ters yonde sirt sirta durmalarini ve

kat tuslarina elleri ile temas etmemelerini, tek kullanimlik mendil veya dirseklerini
kullanmalarini ikaz eden gorseller yerlestirin.

12- Toplanti, gérisme ve egitimleri cevrimici veya telekonferans gériismesi yoluyla yapin.
S6z konusu yontemlerin uygulanamadigi durumlarda sosyal mesafe kuralina dikkat
edin.

13- Sosyal mesafenin saglanamadi§i ofis ortamlarinda ¢alisanlar igin yeniden diizenleme

yapin.
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14- Yurattaguniz is ve islemleri etkilesimi asgari seviyede tutacak sekilde veya tamamen
elektronik sistem Gzerinden yapilmasini saglayin.
15- Tim c¢ahisanlara standartlara uygun ve yeterli sayida tibbi maske saglayin. Kesinlikle
ortak kullanilmayacak olan tek kullanimhik maskeyi; kirlenmesi, nemlenmesi veya
yirtiimasi halinde yenisiyle degistirin. Maskenin el hijyenine dikkat ederek takilmasini
temin edin. Maskeleri, 6n yuzeyine temas etmeden lastiklerinden tutarak c¢ikarin ve
onceden belirlenen dis ortamdan izole bir atik kutusuna atin. Uygun yerlere
maskelerin uygun sekilde kullaniimasina iliskin gorseller yerlestirin.
Yemekhanelerde daha az sayida kisinin bir arada bulunmasini saglayacak sekilde
yemek saatlerini ve masa diizenini ayarlayin. Yemekhane girislerinde de uygun zemin
isaretlemeleri yardimiyla sosyal mesafenin korunmasini saglayin. Mimkiinse tek
kullanimlik drtinlerle kumanya verilmesini ve ortak kullanim alanindaki su sebilleri ve
cay makinalarint kullaniilmamasini saglayin. Calisanlara tek kullanimlik kapali
siselerde icecek temin edin. Tum yemekhane calisanlarinin, servis ekibinin ve kat
gorevlilerinin calisirken maske ve eldiven kullandigindan emin olun.
Cay/kahve icilen dinlenme alanlarinda sosyal mesafeyi gozeterek fazla sayida kisinin
bir arada olmasini 6nleyin. Kamu kurumu binyesinde hizmet vermekte olan kafe,
kantin, sosyal tesis ve spor merkezlerinde sosyal mesafe, hijyen ve maske kuralina
uyulmasini saglayin.
Tuvalet ve lavabolar icin yeterli miktarda ortam ve Kisisel hijyen malzemesinin
bulundurulmasini, bu alanlarin kullanilmasindan 6nce ve sonra Kkisisel hijyen
kurallarinin 6zen gosterilmesini ve buralarin siklikla dezenfekte edilmesini saglayin.
Tuvalet ve lavabolarda kullanilmak Uzere; sensorll havlu dispenseri ve icten cekmeli
tuvalet kagidi aparatlari yerlestirin.
19- Temizlik ve atiklarin bosaltilmasindan sorumlu personelleri kisisel ve ¢evresel hijyene
onem vermeleri konusunda bilgilendirin. Bu personellerin galisirken maske ile birlikte
mutlaka eldiven kullanmasini ve kullanilan eldivenleri uygun sekilde cikarip
uzaklastirilmasini saglayin.
Ates, Oksurik, nefes darhigr gibi Covid-19 semptomlari bulunan calisanlara maske
takilmasini saglayarak derhal isyeri saglik personeline bilgi verin, isyeri saghk
personelinin bulunmadig! durumlarda ise diger calisanlardan izole ederek derhal ALO
184’0 arayin ve saglik gorevlilerinin yonlendirmeleri dogrultusunda hareket edin.
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Kamu Kurum ve Kuruluslari yukarida ifade edilen asgari diizenlemelerin yaninda kendi is ve
islemleri 6zelinde ilave uygulamalar gerektiren durumlari gézden gecirmelidir.



